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En arbejdspladsvurdering af de fysiske arbejdsmiljg-

forhold er omfattende. Derfor ma man szette den i
system, og det kan rent praktisk forega i skemaer.
Pa den made kan man veelge et eller flere emner af
gangen, sa arbejdet med APV’en sker i etaper og
bliver mere overskueligt.

Materialet i dette heefte er skemaer — samt
vejledninger — hvor alle spgrgsmalene er relateret
til arbejde i daginstitutioner.

Desuden er der et pladsberegningsskema.

Skemaerne dakker falgende emner:
¢ Indeklima

° Stgj

* Dagslystilgang/Belysning

¢ Pladsforhold

¢ Velfeerdsforanstaltninger

* Ergonomi

¢ Biologiske forhold

* Kontoret

 Kemiske forhold (stoffer og materialer)
e Brandforhold og flugtveje
 Legepladser

Skemaerne er bygget op, sa man gar igennem
de faser i arbejdspladsvurderingen, nemlig:
1. Identifikation og kortleegning
(skemaernes kolonne 1)
2.Vurdering og beskrivelse
(skemaernes kolonne 2)
3. Prioritering og handleplan
(skemaernes kolonne 3, 4 og 5)
4. Opfelgning.
(skemaernes kolonne 6)

| kolonne 7 star der, hvor man kan hente generel
radgivning om et skemas specifikke emne og/ eller
en henvisning til specialistviden om et bestemt
arbejdsmiljgemne.

Nar | arbejder med de enkelte kolonner, "skal” |
ikke svare pa alle spergsmal. Brug vejledningerne
og skemaerne som inspiration og hjeelp i APV-
arbejdet.

Men det er vigtigt i fase 3, at der er starst mulig
enighed om prioriteringerne blandt hele personalet
pa institutionen. Vi foreslar en skala fra 1-3, hvor
1. erforhold, der skal loses her og nu

2. er forhold, der er vigtige at fa lost

3. er forhold, der kan afvente.

Det er veerd at huske p4, at en handling ogsa kan
vaere at fa undersogt et problem naermere evt. ved
sagkyndig bistand. Maske skal arbejdsgiveren —
skriftligt — have besked om et problem, man ikke

selv er i stand til at lose. Det er der eksempel pa i
heefte 1, APV — et arbejdsredskab.

| heefte 1 er er ogsa forslag til, hvad | kan gare, hvis
handleplanen indeholder mange aktiviteter.

Skemaerne har ogsa disse tre vasentlige funktioner:

® De henleder opmzrksomheden pa de eventuelle
arbejdsmiljgproblemer, som kan lgses af
sikkerhedsgruppen og de ansatte.

e De kortleegger problemer, som de ansatte
oplever, men ikke selv kan lgse uden rad og dad
fra andre instanser og eksperter. Arbejdsgiveren
ma oftest involveres, for at problemet kan lgses.

e Arbejdsgiverne bliver gjort opmaerksom pa et
problem og risikerer ikke, at det kommer helt bag
pa dem!

Naturligvis er der mange andre metoder og arbejds-
redskaber, der kan bruges i stedet for skemaerne i
dette heefte. | kan ogsa vaelge at supplere skema-
erne med andre veerktgjer til f.eks. prioritering. Det
vigtigste er, at APV-arbejdet gares — og gares
systematisk.

Se ogsa Branchevejledning om indretning af
daginstitutioner, med en grundig gennemgang af
de forskellige bygnings- og arbejdsmiljgmaessige
anbefalinger og krav, der stilles til daginstitutioner.
Branchevejledningen kan hentes gratis eller
bestilles pd www.bar-sosu.dk
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NYTTIGE ADRESSER OG MATERIALER

BUPL

forbundet for paedagoger og klubfolk

TIf.3546 5000

www.bupl.dk

Her finder du diverse oplysninger og materialer
om arbejdsmiljg f.eks. APV materialet.

FOA — Fag og Arbejde

TIf. 4697 2626

www.foa.dk

Her finder du diverse oplysninger og materialer
om arbejdsmiljg f.eks. APV materialet

Arbejdstilsynet Direktoratet

TIf.3915 2000

www.arbejdstilsynet.dk

Her findes bl.a.:

Arbejdsmiljsloven

| Arbejdsmiljgloven findes de generelle bestemmelser om
arbejdsmiljget. Loven er bindende, og det kan medfere straf,
hvis reglerne overtraedes.

"De tre hovedbekendtgorelser”:

1. Beskaeftigelsesministeriets bekendtggrelse nr. 492

af 20. juni 2002

"Arbejdets udferelse” handler om krav i forbindelse med
tilretteleeggelse og udferelse af arbejdet.

2.Arbejdsministeriets bekendtgarelse nr.96 af 13. februar 2001
"Bekendtgorelse om faste arbejdssteders indretning” omtaler,
hvilke krav der stilles iflg. Arbejdsmiljgloven til indretning af
arbejdssteder.

3.Arbejdsministeriets bekendtgorelse nr.575 af 21. juni 2001
"Bekendtgarelse om virksomhedernes sikkerheds-og
sundhedsarbejde” beskriver, hvordan der skal veelges til
sikkerhedsorganisationen, og hvilke opgaver, pligter og
rettigheder man har som sikkerheds-repraesentant, sikkerheds-
gruppe og arbejdsgiver.

AT-cirkulzereskrivelser er instrukser til Arbejdstilsynets
medarbejdere.

AT-vejledninger beskriver, hvordan reglerne i
arbejdsmiljglovgivningen skal fortolkes.

Arbejdstilsynets "Arbejdsmiljgguide for dag — og

nn

degninstitutioner””.

Brancearbejdsmiljerad for social og sundhed
(herunder daginstitutioner m.v.)

TIf.3393 1255

www.bar-sosu.dk

Branchevejledninger

udarbejdes af Branchearbejdsmiljgradene (BAR)og indeholder
arbejdsmarkedets parters anbefalinger af, hvordan man
handterer forskellige arbejdsmiljeproblemer indenfor de
enkelte brancher. For institutionsomradet er det BAR-SOSU
(social og sundhed),der er relevant. BUPL og FOA er
repraesenteret sammen med andre organisationer.

Link til den elektroniske version af "stgjvejledningen” er
www.stoej.bar-sosu.dk

Videncenter for arbejdsmilje
www.arbejdsmiljoviden.dk

Erhvervsmininisteriet (tidligere by-og boligministerium)
TIf.3392 6100

www.bm.dk

Her kan du finde relevant lovgivning, f.eks.
Bygningsreglementet (BR 82 og BR 95)og andre krav i
forbindelse med byggeri. Reglementet supplerer selve
byggeloven og er kommunalbestyrelsens kareplan for hvilke
krav, der stilles til nybyggeri, starre ombygninger m.v.
Bygningsreglement og Byggelov findes pa hjemmesiden.

Arbejdsskadesstyrelsen

TIf.3917 7700

www.ask.dk

Her kan man fa oplysninger om Arbejdsskadestyrelsens
behandling af skadesager og om udtalelser i

private ulykkessager

Arbejdsmedicinske klinikker

findes ikke i alle omrader, men kontakt det lokale sygehus/
hospital for at undersgge, hvor den naermeste arbejds-
medicinske klinik ligger.

Arbejdsmiljgportalen
www.arbejdsmiljoe.dk

Arbejdsmiljgbutikken
www.arbejdsmiljoebutikken.dk

UDGIVET JANUAR 2006 AF

BUPL — Forbundet for peedagoger og klubfolk
blegdamsvej 124, 2100 kgbenhavn .
www.bupl.dk

REDAKTION & LAYOUT: BUPL's kommunikationsafdeling

‘ FOA

FAGOGARBE]DE

FOA — Fag og arbejde

Staunings Plads 1-3, 1790 Kgbenhavn V.
www.foa.dk

FLERE EKSEMPLARER FAS VED HENVENDELSE TIL: BUPL's forsendelse, tIf. 3546 5106 (kl. 10-15)
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