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Elektronisk faktura til BUPL

Hvis man ikke har en udbyder til at sende elektroniske fakturaer, kan man med fordel benytte sig af
Sprooms gratis version.

Proceduren for hvordan man opretter sig i sproom og sender en faktura, beskrives herunder.

Hvordan uploader jeg en faktura via Sproom til BUPL?
Ga ind pa hjemmesiden WwWWw.SPROOM.NET

Opret profil i Sproom
Nar man har klikket pa linket, vil man opleve en af de 2 nedenstaende skarmbilleder. Ved begge tilfelde
skal man klikke pa enten opret eller opret profil.

SpRmM HJEM  PRODUKTER  ENTERPRISE  PARTNERE  OM SPROOM

ELEKTRONISK FAKTURERING

for alle virksomheder

SEND FAKTURA

Ingen profif? Opret dig nu!

SPROOM

SYARTER BUSINESS

HJEM  PRODUKTER  ENTERPRISE ~ PARTNERE  OM SPROOM

LOG IND

Udfyld venligst e-mail og adgangskode. Opret profil hvis du ikke allerede er oprettet.

E-mail
Adgangskode

[ Husk mig

Indtast dine firmaoplysninger, enten som virksomhed eller privatperson. Afslut med at klikke pa Opret
profil.
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http://www.sproom.net/

SPRQ)M HJEM  PRODUKTER  ENTERPRISE ~ PARTNERE  OM SPROOM

OPRET PROFIL
Danmark

O Virksomhed ~ @ Privatperson
TEST

Blegdamsvej 124
2100 Kobenhavn @

Jeg har intet skonomisystem

plh@bupl dk

Pernille TEST

& Jeg accepterer vilkar og betingelser, herunder at angivet e-mailadresse benyttes til Isbende driftsmaeesig information og produktopdateringer omkring brugen af Sproom.

Opret profil

Man modtager herefter en mail fra sproom, hvor man skal trykke pa linket og bekraeft oprettelse.

Du er kun ét klik fra at blive
Sproom-bruger!

V1 har registeret en oprettet profil 1 Sproom med firmanavnet TEST og e-mailadressen
plh@bupl.dk.

Af sikkerhedsmessige arsager bedes du venligst bekreefte, at det er dig, der er 1 gang med at
oprettet en profil 1 Sproom. Klik pa "Bekraft oprettelse” herunder, og registreringen

vil endeligt blive gennemfort. Du vil herefter modtage dit brugernavn og din adgangskode 1
en mail sendt til plh@bupl dk.

Bekreeft oprettelse

\

Med venlig hilsen

Copyright © 2017 Sproom, All vights reserved,

Sproom Solutions A/S
Www.sproom.net | support@sproom.net
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Log pa ved at klikke tilbage til startsiden og log ind med mail og password som er modtaget pa mail fra
sproom.

Her er dit brugernavn og
adgangskode

Ke=re Sproom-bruger

Endnu engang tak fordi du har valgt at e-fakturere gennem Sproom. Nordens storste
samhandelsplatform for mere end 40.000 virksomheder.

W1 har oprettet et gratis Sproom Starter abonnement til dig og din virksomhed.

Log ind pa Sproom med felgende oplysninger og folg dine fakturaer eller send en ny:

Brugernavn: plh@bupl.dk ooy

Adgangskode: 8gmkfb

Vi anbefaler, at du @ndrer din adgangskode. Det gor du efter “log ind’ ved at vaelge
'Indstillinger’ og herefter Brugere'. Klik pa bruger e-mailadressen og angiv den adgangskode,
du ensker at benytte fremadrettet.

Har du spergsmal er du altid velkommen til at sende en mail til os pa support@sproom net.

God fornejelse,

De bedste hilsner
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Opret faktura i Sproom
For at oprette en faktura, skal man klikke pa menuen SALG og herefter i menuen i venstre side pa Send
faktura, fremkommer et indtastningsbillede, hvor man kan indtaste fakturaoplysningerne.

SPRQ)M HJEM SALG INDKOB SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK
SALG
INDEN DU BEGYNDER AT TASTE...
Send faktura Q
) _vil vi gerne praesentere dig for Tast Nemt. La=s mere om hvordan du kan slippe
Overblik for meget af det manuelle arbejde, nér du taster fakturaer i Sproom. Tilmeld

INDTAST UPLOAD

FAKTURA .

& MODTAGER * FAKTURADATO 17-02-2017 [*

Seg jo)

LEVERINGSDATO.

B

Man sgger pa modtager, ved at begynde at skrive firmanavnet i feltet og herefter vil der herunder
fremkomme en liste over mulige firmaer.

L
FAKTURA  |v] 50999 .
4 MODTAGER * FAKTURADATO: i 17-02-2017 *
bup
| vl P LEVERINGSDATO: i@
BUPL CVR: 26350514
Blegdamsvej 124 EAN: 5790001679545
2100 Kebenhavn @
BUPL Arhus 2= CVR: 72970810
Mindegade 12
8000 Aarhus C )
BUPL Bornholm == CVR: 7207511

Storegade 38
3700 Renne
BUPL Fyn

CVR: 10636942

Upload din papirfaktura ved at trykke pd +UPLOAD og veelg din papirfaktura i din stifinder.

8 NOTE & BILAG
test af sproom faktura til BUPL estSproomFaktura pdf x

+ UPLOAD &

B BETALING

Nar man er faerdig med at indtaste oplysningerne, samt uploadet sin papirfaktura, skal man klikke pa Send.
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SPRCOM

HJEM ZALG INDKSE SERVICEE INDETILLINGER HELPDESK

Band faktura

Cwarolk

-.\'. INDEN DU EEGYNDER AT TASTE...

_il vl garmie pressentars o for Taat Nemt Las naes om Pyorden o ken slppe
Tor meget af dat manuele arbajde, ndr du taater fakbaraar | Sproom.

INDTAST UPLOAD

FAKTURA [ so9se

L MDOTAGER * manato- (@] zr-on-eoir |*
BUPL o
S o:|@| zr-m-oor
BUPL & Tast Sorom
Blpdamrave 124
OK-Z100 Kabenhinn & AOM |
24150514
L L=vEnNCEADREEIE
B varen
WAREND. SESRIVELEE* ANTAL*  DRE MOME  AAEAT SELTE
1| wonoa | | 28w [ ooa 000,00 X
=+ TiLFz
it ceskl moma 000,00
Fabaet QoD | =
Hamagnrdisg 1000,00
Hama 250,00
FAKTURATOTAL 125000
= NOTE o EILAB .
=+ UFLDRD
B EETALING

BETALINGSD.

EETALINGSMETOOE: L :
[0 GEM S0M FORETRUKKEN SETALINGSF0AM A PROFL
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spRmM HJEM SALG INDKOB SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

SALG
Send faktura
DIN FAKTURAER PAVEJ
Srzin: Din faktura vil nu blive sendt, og du kan finde den i dit Overblik under Salg. Her kan du ogs4 falge med i

status pa hver enkelt forsendelze.

Safremt der opstér problemer, vil du straks modtage en mail. Skulle du alligevel have spargsmél angaende
farsendelsen, er du velkomment til at skrive til support@sproom net

DET KAN BLIVE MEGET LETTERE FOR DIG AT SENDE FAKTURAER | SPROOM

GOR INDTASTNING LETTERE

Med Tast Nemt kan du for blot DKK 29,-/md. gare indtastning af
fakturaer og kreditnotaer i Sproom meget hurtigere. Lass mere! Tilmeld

14 dages arkiv i sproom
Under menupunktet Overblik, kan man se sine sendte fakturaer i 14 dage fra man har sendt den.

SPRQ‘JM HJEM SALG INDK@B SERVICES INDSTILLINGER HELPDESK

SALG
Send faktura OVERBLIK Seg L0

Overblik

HISTORIK

3 27-01-2017 Faktura 50999 Til BUPL DKK1.250,00 (j

K 1D> M
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