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Elektronisk faktura til BUPL 
 

Hvis man ikke har en udbyder til at sende elektroniske fakturaer, kan man med fordel benytte sig af 

Sprooms gratis version. 

Proceduren for hvordan man opretter sig i sproom og sender en faktura, beskrives herunder. 

Hvordan uploader jeg en faktura via Sproom til BUPL? 
Gå ind på hjemmesiden WWW.SPROOM.NET  

 

Opret profil i Sproom 
Når man har klikket på linket, vil man opleve en af de 2 nedenstående skærmbilleder. Ved begge tilfælde 

skal man klikke på enten opret eller opret profil. 

 

 

 

Indtast dine firmaoplysninger, enten som virksomhed eller privatperson. Afslut med at klikke på Opret 

profil. 

http://www.sproom.net/


 
 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 BØRNE- & UNGDOMSPÆDAGOGERNES LANDSFORBUND  FORBUNDET FOR PÆDAGOGER OG 

KLUBFOLK 

BLEGDAMSVEJ 124  2100 KØBENHAVN Ø 

TELEFON 35 46 50 00  TELEFAX 35 46 50 39  E-MAIL: bupl@bupl.dk  www.bupl.dk 

 
 

Side 4 

 

 

Man modtager herefter en mail fra sproom, hvor man skal trykke på linket og bekræft oprettelse. 
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Log på ved at klikke tilbage til startsiden og log ind med mail og password som er modtaget på mail fra 

sproom. 
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Opret faktura i Sproom 
For at oprette en faktura, skal man klikke på menuen SALG og herefter i menuen i venstre side på Send 

faktura, fremkommer et indtastningsbillede, hvor man kan indtaste fakturaoplysningerne. 

 

Man søger på modtager, ved at begynde at skrive firmanavnet i feltet og herefter vil der herunder 

fremkomme en liste over mulige firmaer. 

 

Upload din papirfaktura ved at trykke på +UPLOAD og vælg din papirfaktura i din stifinder. 

 

 

Når man er færdig med at indtaste oplysningerne, samt uploadet sin papirfaktura, skal man klikke på Send. 
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14 dages arkiv i sproom 
Under menupunktet Overblik, kan man se sine sendte fakturaer i 14 dage fra man har sendt den. 

 


